Local, Data (dia, mês e ano)

(Preencher com o nome da empresa)

Prezado (Preencher com o nome do gerente ou responsável imediato)

Por favor, este é o meu pedido formal de demissão que peço que você aceite. 

Não poderei cumprir o aviso prévio pois estarei começando em outra empresa já na próxima semana. Portanto meu desligamento acontecerá imediatamente (colocar a data da saída dia, mês e ano).

Agradeço por todas as oportunidades que me foram dadas e apesar do curto período que trabalhei com você e a equipe, aprendi muito.

Atenciosamente,

Sua assinatura

Nome completo

