Local, Data (dia, mês e ano)

(Preencher com o nome da empresa)

Prezado (Nome do gerente ou responsável imediato)

Conforme exigido pelo meu contrato de trabalho, peço que aceite esta carta como notificação formal da meu pedido de demissão. Meu último dia de trabalho será (preencher com o dia, mês e ano). Estarei cumprindo o aviso prévio a partir de (preencher com dia, mês e ano).

Durante meu tempo aqui, eu me beneficiei consideravelmente das oportunidades que a empresa me ofereceu  e agradeço por todo crescimento profissional e pessoal. No entanto, tomei a decisão de que agora é hora de buscar novos desafios e aceitei um novo emprego. Minha decisão de sair não foi fácil, gostei muito de fazer parte do seu time. No entanto, esta nova oportunidade vai me ajudar a chegar mais próximo de alcançar meus objetivos de carreira.

Aproveito  este momento para desejar a (colocar o nome da empresa) um futuro promissor e com muito sucesso.

Você pode ter a certeza que até o dia do meu desligamento farei todo o meu trabalho com a qualidade, a responsabilidade e o profissionalismo  que sempre estiveram presentes no meu trabalho.

Cordialmente,

Sua assinatura

Nome completo

