Exmo. Sr. / Sra.
Pelo presente documento, declaro para os devidos fins que Pedro Silva, CPF: 999.999.999-00, foi funcionário da empresa XPTO Ltda no período de 15 de junho de 2015 até 30 de março de 2018. Contratado inicialmente para o cargo de Auxiliar Administrativo, foi promovido para Assistente Administrativo Pleno após 10 meses conosco. Sempre demonstrou alto nível de organização e grande facilidade de adaptação e aprendizado.
Informo que a sua saída ocorre por mudanças na direção da empresa que causaram grandes alterações estruturais. Não há nenhuma ocorrência que desabone a sua conduta durante o período do nosso convívio.
Recomendo a contratação de Pedro Silva. Suas competências são adequadas para o desempenho de sua função. 
Estou à disposição para maiores informações a respeito
João Souza
Supervisor Administrativo
Telefone: (11) 9999-9999
Email: joaosouza@internet.com.br

