Exmo. Sr. / Sra.
Declaro através deste documento que a funcionária Maria Silva, CPF: 999.999.999-00, exerceu a função de Assistente Contábil no período compreendido entre 12 de junho de 2014 até 04 de agosto de 2018. Durante o tempo em que permaneceu conosco, executou suas tarefas com eficiência, organização e elevada competência técnica. Além disso, sempre demonstrou boa capacidade de trabalho em equipe.
Indico os serviços de Maria Silva com a segurança de que ela pode contribuir para elevar o desempenho da sua empresa. 
Estou à disposição para maiores informações a respeito nos contatos a seguir.
João Souza
Gerente Financeiro
Telefone: (11) 9999-9999
Email: joaosouza@internet.com.br

