

Fulana de Tal
Gerente de Atendimento
XPTO Serviços Ltda
Rua Cruzada 222
Rio de Janeiro, RJ 20011-010

Prezada Fulana,
Após descobrir a vaga para Recepcionista no site da XPTO Serviços Ltda, fiquei muito entusiasmada com a oportunidade. Acredito que as minhas qualificações são perfeitamente adequadas para o cargo.
Com 1 ano de experiência como recepcionista no setor imobiliário, desejo dar continuidade à minha carreira fazendo parte da equipe da XPTO Serviços Ltda. Possuo boas habilidades de comunicação que garantem um alto nível de qualidade no atendimento ao cliente. Sou capaz de trabalhar tanto em equipe como de forma independente.
Espero ter boas notícias de vocês com a esperança de agendamento de uma entrevista para maiores detalhes. Vocês podem entrar em contato comigo através dos contatos abaixo abaixo. .
Cordialmente,
Maria
111 222 333
maria@internet.com

