

Fulano de Tal
Gerente
XPTO Viagens Ltda.
Rua Espiral 333
São Paulo, SP 01311-000

Caro Fulano,

Expresso o meu grande interesse pela vaga publicada no Jornal do Trabalho para Guia Turístico da XPTO Viagens Ltda. Acredito que possuo as qualificações e habilidades necessárias para ocupar esta posição e fazer grandes contribuições para o crescimento da empresa.

Nos últimos 4 anos adquiri boa experiência em viagens pela América do Sul (Chile, Argentina e Peru). Sou muito dinâmico e estou sempre em busca de novas maneiras de entreter os meus grupos. As minhas excelentes capacidades de comunicação resultaram em níveis de satisfação acima dos 95%, comprovados por inquéritos realizados pela empresa onde trabalho. 

Estou convencido de que posso ser útil na XPTO VIagens Ltda. Aguardo uma oportunidade de uma entrevista para que possamos conversar melhor a respeito. Assim que possível entre em contato pelo telefone assinalado abaixo ou por email. 

Grato pelo seu tempo e atenção.

Atenciosamente,

João
111 222 333
joao@internet.com
